GMINA WOJCIESZKOW

UlI. Koscielna 46, 21-411 Wojcieszkdow
woj. lubelskie
tel. 25 755 41 01, fax 25 623 97 97
www.wojcieszkow.pl
e-mail: urzad _gminy@wojcieszkow.pl

Wojcieszkow, dnia 25 stycznia 2021 r.

ING.271.1.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

na petnienie funkcji eksperta ds. opracowywania i wdrazania CUS w ramach projektu pn. ,,CUS w
Gminie Wojcieszkéw — wysoka jakosé ustug spotecznych dla mieszkancéw gminy”,
wspdifinansowanego w ramach Programu Operacyjnego WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ, Os.
Priorytetowa 1l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.8
Rozwdéj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym.

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Wojcieszkéw

Adres: ul. Koscielna 46, 21-411 Wojcieszkow
NIP 825-20-80-020, REGON 711582530
tel./fax. 25 755 41 01

E-mail: urzad _gminy@wojcieszkow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: zapytanie ofertowe dla zamowien o wartosci
ponizej 130 000,00 ztotych .

2. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy.

3. Postepowanie prowadzone jest na podstawie wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014
— 2020 z dnia 22 sierpnia 2019r. (MIiR/2014-2020/12(4)), w sposOb zapewniajgcy
przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw
(zasada konkurencyjnoéci), o ktérym mowa w punkcie 6.5.2 wytycznych.

4. Rodzaj zamowienia: ustuga.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1)

2)

3)

4)

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji eksperta ds. opracowywania i wdrazania
CUS w ramach projektu pn. ,,CUS w Gminie Wojcieszkow — wysoka jakos$¢ ustug
spotecznych dla mieszkancéw gminy”, wspoffinansowanego wramach Programu
Operacyjnego WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ, OS$. Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych
Swiadczonych w srodowisku lokalnym.

Do zadan Wykonawcy przedmiotu zamowienia bedzie nalezato:

- Opracowanie planu wdrazania CUS w Gminie Wojcieszkéw ( wymiar 50 godz. miesiecznie
przez 4 miesigce);

- Realizacja planu wdrazania CUS i swiadczenia ustug spotecznych na terenie gminy
(wymiar 30 godz. miesiecznie przez 12 miesiecy);

- Aktualizacja i realizacja planu wdrazania CUS i swiadczenia ustug spotecznych na terenie
gminy (wymiar 30 godz. miesigcznie przez 10 miesiecy);

- Przeglad dziatan projektowych i wypracowanie wnioskow z realizacji planu wdrazania CUS
na terenie gminy (wymiar 30 godz. miesiecznie przez 3 miesigce)

Do zadan eksperta ds. opracowywania i wdrazania CUS bedzie nalezato w szczegolnosci:

- Pomoc i wsparcie merytoryczne przez caty okres realizacji projektu;

- Uczestnictwo i pomoc w procesie przygotowania, wdrazania i realizacji Programu
wdrozenia CUS, stuzenie wiedzg i doswiadczeniem przygotowywania dokumentacji i jej
analizy;

- Przygotowywanie i wdrazanie w zycie zasad na nowopowstatych stanowiskach w CUS;

- Monitorowanie swiadczenia ustug spotecznych przez nowopowstaty CUS;

- Opracowywanie i podejmowanie dziatah naprawczych w realizacji planu wdrazania CUS;

- Przeglad dziatah projektowych i opracowywanie wnioskéow z realizacji planu wdrazania
CUS oraz pakietu produktow powstatych w wyniku rozwigzania modelowego.

Opis zamoéwienia za pomocg kodéw CPV:

- 79411000-8 Ogodlne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania;

- 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1)

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
- Wykonawca powinien posiada¢:
o Wyksztatcenie wyzsze;
¢ Biegtg znajomos¢ przepiséw ustawy o CUS i pomocy spotecznej.
b) zdolnosci technicznej lub zawodowej,
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- Wykonawca powinien posiada¢:

e Szerokg wiedze i doswiadczenie z zakresu realizacji projektow wdrozeniowych,
polityki spotecznej, funkcjonowania jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,
w szczegolnosci OPS;

e Praktyczne doswiadczenie w opracowywaniu i testowaniu modeli spotecznych ze
szczegolnym uwzglednieniem ustug spotecznych, $wiadczonych w lokalnych
spotecznosciach;

¢ Doswiadczenie w realizacji projektéw wspéifinansowanych z EFS;

2) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
ztozonych o$wiadczen i dokumentéw.
3) Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wzor stanowi Zatgcznik
nr 2 do Zapytania Ofertowego);

. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:

C - Cena ofertowa (brutto)
C — cena ofertowa punktowo oceniana bedzie w skali 0-100 pkt.
Oferta z najnizszg ceng uzyska 100 pkt. Pozostate oferty odpowiednio mniej - zgodnie
z wyliczeniem:

C = Cnmin / Cp x 100 pkt.

Cmin — C€NA Najnizsza
Cb — cena oferty badanej
C —ilo$¢ punktéw przyznana ofercie

. INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

Cena ofertowa (brutto) - C - waga 100 %

. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERTY

1) Wykonawca wylicza cene oferty poprzez wskazanie ceny netto oraz ceny brutto catego
zamoéwienia zgodnie z formularzem ofertowym, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do zaproszenia.
Cena ofertowa (brutto) = cena netto + podatek VAT.

2) Sposob oceny:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena ofertowa (brutto) - C - waga 100 %
C — cena ofertowa punktowo oceniana bedzie w skali 0-100 pkt.
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Oferta z najnizszg ceng uzyska 100 pkt. Pozostate oferty odpowiednio mniej - zgodnie
z wyliczeniem:
C=Cmin/Cpx100 pkt.

Cmin — C€Na najnizsza
C» — cena oferty badanej
C —ilos¢ punktow przyznana ofercie

3) Punkty obliczane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium (jest najtansza).

5) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Urzad Gminy Wojcieszkdw,
ul. Koscielna 46, Pokoj Nr 1 (Sekretariat) w terminie do dnia 3 lutego 2021r. do godz. 15:00,
lub przesta¢ drogg elekironiczng na adres e-mail: urzad gminy@wojcieszkow.pl
z oznaczeniem w tytule wiadomosci ,OFERTA na petnienie funkcji eksperta — CUS w Gminie
Wojcieszkoéw”,

2) Wszelkie oferty otrzymane po terminie, okreslonym w podpunkcie poprzedzajgcym, nie beda
rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Wykonawca powinien zrealizowa¢ zadanie w terminie od dnia podpisania umowy do
31 maja 2023r.
2) taczny wymiar pracy w projekcie - 950 godzin.
3) Termin zakonczenia moze ulec zmianie w przypadku :
a. dziatanie sity wyzszej, majgce bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonywania zadania,;
b. innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,
skutkujgcych niemozliwoscig prowadzenia czynnos$ci przewidzianych umowa;
c. wystgpienia okolicznosci, ktérych strony umowy nie mogly przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci.
4) W przedstawionych wyzej przypadkach wystgpienia opdznien strony ustalg nowe terminy
realizaciji.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) W ofercie nalezy podac cene za wykonanie catego przedmiotu zamowienia oraz za jedng
godzine swiadczonej ustugi.

2) Cene jak i elementy sktadowe ceny nalezy poda¢ w jednym wariancie, w ztotych polskich,
okreslong cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Brak okre$lenia
ceny w postaci stownej nie bedzie skutkowat jej odrzuceniem.
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11.

12.

3) W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego pod rygorem odrzucenia
oferty.

3) Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona
przez Oferenta Scisle weditug postanowien Zapytania Ofertowego.

4) Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Wprowadzenie przez Oferenta jakichkolwiek
zmian w ,Formularzu ofertowym" spowoduje odrzucenie oferty.

5) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem duzymi drukowanymi literami.
Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

6) Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ kolejno
ponumerowane i ztgczone z sobg w sposéb trwaly. Kazda strona ma by¢ podpisana przez
osobe (osoby) uprawniong do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta (zgodnie
z formg reprezentacji okreslong w rejestrze przedsiebiorcéw, centralnej ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej
Oferenta).

7) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez okreslong
w punkcie poprzedzajgcym osobe (osoby) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich
dokonania.

INFORMACJA O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku przekazania informacji
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt jej otrzymania. Zamawiajgcy pod pojeciem porozumiewania sie drogag
elektroniczng rozumie przestanie dotgczonego do wiadomosci zeskanowanego pisma
podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
Zamawiajgcego.

2) Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
- w zakresie postepowania:
Piotr Gotawski — Zastepca Wojta,
Tel. 25 755 41 01, adres email: piotr.golawski@wojcieszkow.pl
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13.

14.

15.

- w zakresie merytorycznym:
Zofia Mikusek — Sekretarz Gminy,
Tel. 25 755 41 01, adres email: zofia.mikusek@wojcieszkow.pl

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE
POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY

1) Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe.

2) Cena ustugi nie bedzie podlegata waloryzacji i bedzie niezmienna przez caty okres
realizacji zamowienia.

3) Wynagrodzenie bedzie ptatne miesiecznie. Termin ptatnosci faktury - 30 dni od dnia jej
doreczenia.

4) Poza przypadkami wymienionymi w Zapytaniu oraz okreslonymi w punkcie 20
podrozdziatu 6.5.2. Wytycznych, Zamawiajgcy nie przewiduje istotnych zmian umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Beneficjent jest Zamawiajgcym w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.

2) Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystgpig nastepujgce przestanki:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy w sprawie zamoéwienia.

3) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi w sposdb wskazany
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym poszczegélnych Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty.

4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze, bez dodatkowego wzywania Wykonawcy do
zawarcia umowy, wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.
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16.

17.

18.

19.

20.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce
w sposoéb przyjety zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.

2) W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywilne, itp.) Zamawiajgcy moze zazgdaé przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakohczenia postepowania przed terminem lub
nieprzystgpienia do podpisania umowy, bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek
negatywnych konsekwencji wzgledem Zamawiajgcego z tego tytutu. Od decyzji
Zamawiajgcego nie przystuguje odwotanie.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W PKT 7 LIT. G
PODROZDZIALU 6.5 WYTYCZNYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu
6.5 wytycznych

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z RODO:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Woéjt Gminy Wojcieszkéw,
ul. Koscielna 46, 21 — 411 Wojcieszkéw.

Administrator wyznaczyt specjalng osobe — Inspektora Ochrony Danych, ktéry udziela
szczegOtowych odpowiedzi na pytania dotyczgce przetwarzania Panstwa danych
osobowych. Aby sie z nim skontaktowa¢ nalezy napisa¢ na adres e-mail: iod@pcat.pl lub
ul. Koscielna 46, 21 — 411 Wojcieszkdw.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(w zw. z art. 701-70° kodeksu cywilnego) w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na kwote ponizej 130 000,00 ztotych, przeprowadzenie diagnozy
potrzeb i potencjatu spoteczno$ci lokalnej w zakresie ustug spotecznych w ramach projektu
pn. ,,CUS w Gminie Wojcieszkébw - wysoka jakos¢ ustug spotecznych dla
mieszkancow gminy”, wspoffinansowanego w ramach Programu Operacyjnego WIEDZA
EDUKACJA ROZWOJ, 0$. Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku
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lokalnym

Panstwa dane osobowe mogg rowniez zostaC¢ przekazane innym instytucjom, jesli
bedzie od nas tego wymagato prawo.

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres niezbedny do realizacji
wymienionych wyzej celéw, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa,
w oparciu o Instrukcje Kancelaryjng. Po zakohczeniu realizacji celow, w ktorych
pozyskalismy Panstwa dane osobowe mozemy je dalej przechowywa¢ w celach
statystycznych i archiwizacyjnych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne aby wzigé
udziat w postepowaniu w przedmiocie udzielenia ww. zamowienia.

Poniewaz przetwarzamy Panstwa dane osobowe, macie prawo do:

o dostepu do tych danych oraz otrzymania ich kopii;

e sprostowania danych jesli sg btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie

Panstwo, ze sg niekompletne;

e ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli zauwazycie Panstwo, ze Wasze
dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na
okres pozwalajgcy nam to sprawdzic;

e usuniecia danych np.: kiedy Panstwa dane nie bedg juz potrzebne do celu, dla
ktérego zostaty zebrane.

Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie

Z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Panstwa dane osobowe mogg byé przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie

bedziemy ich profilowac.

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Wojcieszkow
I-1
Agnieszka Cieslak

Zalaczniki:

Zat. nr 1 — Formularz ofertowy;
Zat. nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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